
 

 

 

 

 

 

 

 

CIRCOLARE N. 25 

 

 
AGLI ALUNNI ALLE FAMIGLIE AI DOCENTI 

AL PERSONALE ATA 

 

 

Oggetto: Orario di apertura al pubblico degli uffici di segreteria area didattica e personale. 

 

Si comunica che, a partire dalla data odierna, l’apertura al pubblico della segreteria 

dell’Istituto Comprensivo “Carlo Bertero” ha i seguenti orari: 

 

ORARIO ANTIMERIDIANO 

- Dal lunedì al venerdì dalle ore 07.45 alle ore 08.45 e dalle ore 11:30 alle ore 13:00 

con entrata dal cancello principale in via Serafina n. 14/bis 

 

ORARIO POMERIDIANO 

- Il martedì, mercoledì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 16.30 con entrata dal cancello 

principale in via Serafina n. 14/bis 

 

Gli uffici di segreteria della Scuola potranno ricevere telefonicamente il pubblico, 

esclusivamente negli orari indicati. Restano ferme le disposizioni riguardanti le comunicazioni 

telefoniche di emergenza e di servizio (comunicazioni assenze dei dipendenti, ecc.). 

Si segnala che l’accesso alla segreteria è consentito al di fuori dei suddetti orari, 

esclusivamente alle docenti collaboratrici della DS e ai docenti responsabili dei plessi. 

 

 

 

 
                                                                                                    Il Dirigente Scolastico 

                                                                                              Prof. Roberto Buongarzone 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell'Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 

 


